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\PRESENTACAO

Apresentamos o Manual de Desfazimento de Bens Moyveis Insen iveis da Seerctaria de Educagio do Cabo de Santo
Agostinho. elaborado pelo Setor de Patrimonio ¢ Almoxarifado em conjunto com a Comissio de Desfazimento de Bens
Insen iveis. O objetivo deste trabalho ¢ organi-ar didaticamente e padronizar o procedimento de desfazimento. servindo
como guia pritico na execugdo dessa atividade. de maneira 2 esclarecer o assunto ¢ evitar equivocos na nstrugdo do
processo administrativo,

O Manual visa organizar todas as atiy idades referenies ao desfazimento de bens inser iveis geridos pela Secretaria. quanto
4 alicnacdo. cessio. transferéncia ¢ a disposigdo final ambicntalinente adequada de bens moéveis (mobilidrio escolar.
equipamentos de informitica. veiculos. materiais didaticos ¢ demais bens patrimoniais). Ressalta-s¢ também a
importancia da gesido cficiente dos bens que constituem ¢ aCCri 0 publico. pois itens considerados inservivels par
algumas umdades escolares ou setores podem ser de grande utilidade para outros. Em paralelo. a entrega de sucatas par
a reciclagem é uma atitude sustentisel, que traz beneficios para toda a sociedade.

Este Manual toma como referéncia a legislagdo federal aplicivel ao desfazimento de bens miov cis no dmbito da
administragio piblica {notadamente o Decreto n 9.373/2018 caLel n® 14.133/2021). adaptada. no que couber. i realidade
da admnustragio pblica municipal. sem prejuizo da cdicdo de regutamentagio municipal propria que venha a detathar
ou complementar os procedimentos aqui descritos. Recomenda-se que os atos de nomeagdo de comissdces. delegagio de
competéncias ¢ aprovagio deste Manual scjam formalizados por portaria do(a) Secretdrio(a) de Educagio. em
consondincia com a legislagio municipal e com eventual regulamento geral de bens patnimoniais da Prefertura.

Nio se tem a pretensio de que cste Manual scja imutavel. mas que. como qualquer guia pratico. tambem scja flexivel.
acompanhando as possiveis mudangas na legislagio ¢ nos atos administrativos apliciveis a gestio de bens movels da
Administracio Pablica. Recomenda-se revisio periddica destc Manual. sempre que howver mudanca ma legislagio
pertinente.

Por [im. esperamos que este Manual seja bastante utilizado como ferramenta de muilio aos senidores envolvidos nas
atividades de gestdo de bens moveis da Sccretaria de Educagio do Cabo de Santo Agostinho.

Setor de Patrimdnio ¢ Almoxarifado
Comissio de Desfazimento de Bens Inserviveis da Secretaria de Educagio do Cabo de Santo Agostinho

1.CONCEITO

Duranic o excreicio rotingiro do contrale patrimonial. ou por meio de inventirios. ou por comunicacio do usudrio, poder
ser constatado que certos bens se tornaram obsoletos. ou ainda. embora nio ultrapassados. deixaram de ser utcis para a
Secretaria de Educagiio do Cabo de Santo Agostinho. Tais bens scrio caracterizados como bens inserviveis. estando
sujeitos ao processo de desfazimento.

O processo de desfazimento consiste na wdentificagio. recolhimento. classificagdo. destinagio ¢ baixa do aceno
patrimonial. realizado dc acordo com a legislagio vigente, ¢ expressamenie autorizado pelo ordenador de despesas.
culminande na efetiva exclusio do acenvo patrimonial. Todo csse processo inicli-s¢ con a tdentificagio dos bens
inscr v cis ¢ conclui-se com a devida destinagdo. recomendada em relatorio da Comissdo de Desfazimento de Bens.

Nio obstante seja constitmda comissdo especifica com cste fim. o processo de desfasimento ndo ¢ de responsabilidade
exclusiva de scus membros. nem do setor responsas el pelo controle patrimonial. E um processo de responsabilidade
compartithada. Os principais responsiy cis pela execucio das ativ idades de alienagio ¢ deslinagio sio: o uswirio do bem
identificado como inservivel: os membros da Comissio de Desfazimento ou Leiloeiro Oficial: 0 Setor de Patriménio ¢
Almosarifado: o setor de Contabilidade: o sctor de Compras/Licitagdo. a Diretoria de Administragio ¢ Finangas. ¢ 0

Ordenador de Despesa ( Secretino(a) de Educagio)

O resultado do processo de desfazimento. ou s¢ja. a efeliva destinagiio dos bens moveis insen ivels. seri decorrenie di
execucio das atvidades peritnentes de cada um desses atores (seLores ¢ respectivos servidores) envolvidos, finalizando
com a homologagio ¢ a publicagio do ato do ordenador de despesa.

2 DA COMISSAO — FORMACAO. ATRIBUICOLS |
RESPONSABILIDADES

O an. v do Decreto n° 9,373, de 2018, ¢ o art 12 da Instrucio Normativa SEGES/ME n” 1172618 estabelecem que devera
cer fnstituida comissio responsivel. composta por. no minimo. 3 (irés) servidores do orgio ou da entidade. Recomenda-
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s¢ que para cada membro da comissio sejam nomeados tambem os Tespectivos suplentes. Poderdo ser designados para
acrescentar 4 comissio permanente. sempte que possivel. de forma temporaria. servidores gue tenham conhecimento ¢/ou
experiéneia em manuselo de bens considerados especializados, como bens de informatica. por excmplo

A comissdo permanenic de desfazimento deverd ser nomeada por portaria dota) Secretianofa) de Educagio. com vigéncia
de 02 (dois) anos. permitida a recondugdio. ¢ terd as seguintes atribuigdes:
e Elaborar ¢ divulgar o cronograma de atividades a ser desenvolvido pela COITiSso.

e Obter o levantamento dos bens inser jveis junto a0 Setor de Patrimémo ¢ Almoxarilado. verificando a
existéncia fisica e fazendo as devidas retificagdes das informagdes aprescntadas.

e Classificar 0s bens insenvivcis CoMo: 0ciosos. recuperiveis. antiecondmicos ou irrecuperiveis.
e Formar lotes de acordo com a classificaciio de bens inservivels ¢ suas caracteristicas funcionais:
e Efeinara avaliagio fisica e financeira dos bens inserviveis levantados:

e Delinir a forma de desfazimento e destinagdo dos bens wserviveis de acordo com os dispositivos da legislagiio
apresentados neste Manual:

e Elsborr relatrio de desfazimento de bens inservivels contendo a relagio de bens, o niimero de patrimonio. a
descrigio detalhada do bem (denominagio ¢ especificagio). a classificaciio atribuida. o estado de conscrvagio
e uso. a avaliagio financeira, a forma de desfazimento ¢ a correspondente destinagio: ¢

e Instruir o processo administrativo de desfazimento.
OBS.:

O relatorio da comissdo de desfazimento ¢ apenas opinativo ou de recomendagdo. ndo contendo poder vinculante ou
decisorio. cabendo ao ordenador de despesas tal decisdo.

2 1 DA CLASSIFICACAO DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS

Tomando por referéncia o Decreto Federal 0 12785/2025, os bens moveis sio classificados como inser iveis para fins
de desfasimento da seguinte maneira:

e Ociosos — bens moveis que s¢ encontram em perfeitas condigdes de uso. mas nio 530 aproveilados,

e Recuperiveis — bens moveis que nio se encontram em condigoes de uso ¢ cujo custo de recuperagiio seja de ate
500%5 (cinquenta por cento) do seu valor de mercado. ou cuja analise de custo ¢ beneficio demonstre ser
justilicavel a sua recuperagio.

e Anticcondmicos — bens moveis cuja manutengdo seja oncrosa ou cujo rendimento scja precdrio. em virtude de
uso prolongado. desgaste prematuro ou obsolctismo.

¢ Irrccuperiveis — bens moteis que ndo podem ser utilizados para o {im a que se destinam devido i perda de
suas cardcteristicas. ou em razio de o seu custo de recuperagiio ser superior a 30%o (cinquenta por cento) do seu
valor de mercado. ou de a analise de custo ¢ beneficio demonstrar ser injustificdvel a sua recuperagdo.

3. DAS FORMAS DE DESFAZIMENTO

Nesta seciio sio expostas as formas previstas no Decreto Federal 0’ 12785/2025 e no art. 76 da Lein” 14 133/2021 (Lei
de Licitagdes e Contratos Administrativos). apliciveis. no que couber. ao desfazimenio de bens publicos pela
Administrago Publica municipal.

3.1 CESSAO

Forma de movimentacio de bens de cariter precario ¢ por prazo determinado. com transferéneia de posse. A cessio pode
OCOfrer, enire Qulros. Noes seguintes casos:

e Entre orgios ¢ entidades do proprio municipio:

e Enirc o municipio ¢ a Unido. os Estados. o Distrito Federal ¢ demais Municipios. ¢ suas autarquias ¢ fundacidcs
publicas.

A cessio de bens nio considerados inserviveis serdt admitida, excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade
competente. A realizagdo da cessiio devera scr feita por meio de Termo de Cessiio. no qual constari a indicagdo de
passagem de carga patrimonial da unidade cedente para a unidade cessiorndria do bem

§



32 TRANSFERENCIEA

Modalidade de moyimentagio de matenal, com troca de responsabilidade. de uma unidade orgamizacional pam outr.
dentro do mesmo orgio ou entre orgios do mesmo ente federativo ou de entes distintos

3 2 1 Transferéncia interna

Quando realizada entre unidades organizacionais (cscolas. setores. departamentos) dentro da propria Secretaria de
Educacio do Cabo de Santo Agostinho.

3 2.2 Transferéncia externa

Quando realizada enire a Sccretaria dc Educagio do Cabo de Santo Agostinho ¢ outros orgios ou cntidades da
Administragdo Publica. A transferéncia exierna de bens ndo considerados inserviveis serd admitida. excepeionalmente.
mediante justificativa da autonidade competente. Os bens moveis inscrvivels ociosos ¢ 0s recuperin cis poderio ser
reaproy citados mediante transferéncia interna ou externa.

3.3 ALIENACAO

De acordo com o Decreto Federal n” 12785/2025. os bens moveis inserviveis cujo reaproveitamento seja considerado
incom eniente ou inoportuno seriio alicnados em confornudade com a legislagiio aplicavel ds licilagdes ¢ a0s contratos
administrativ os, sendo indispensavel a avaliagio prévia.

3 3.1 Alienagdo por permuta

E a forma de alicnagio em que ocorre a transferéncia de propriedade de um bem medianie o recebimento de outro bem
equirvalente. constituindo-se. simultancamente. forma de alicnagio ¢ de aquisicio. A permuta estd previsia no art. 76.
inciso 11 alinea "b". da Lei n° 14.133/2021. sendo permitida exclusis aimente entre Orgios ¢ entidades da Administragio
Piiblica

3 3 2 Alienagdo por venda

E o processo de alienagio no qual a transferéncia de propriedade do bem ocorre mediante pagamento. regulamentado pela
Lei o’ 14, 133/2021. devendo ocorrer. em regra. mediante processo licitatério. O art. 76. inciso 11. da referida Let, dispensa
a lcitagdo. entre outros. nos casos de;

e Doaciio. permitida exclusivamente para fins ¢ uso de interesse social, apds avaliaglo de oportunidade ¢
conveniéncia em relagdo 4 escolha de outra forma de alienagiio:

e Permuta. permitida exclusivamente entre drgdios on entidades da Administragio Pablica:

e Venda de bens produzidos ou comercializados por entidades da Administragiio Pablica. em virtude de suas
finalidades: ¢

e Venda de materiais ¢ equipamentos scm ulilizagdo previsivel por quem deles dispde. para outros orgdos ou
entidades da Administragio Piblica.

T 2

3 3.2.1 Alienagio por venda leildo

Dentre as modalidades de licitagio utilizadas para o desfazimento de bens inserviveis pela Administragio Pliblica. a Lei
' 14 133/2021 deslaca o leilio. conceituado no art. 6°. inciso XL. como a modalidade de licitagdo para alienagdo de bens
imoéveis ou de bens moveis inservivels ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

O leildo podera ser cometido a leilociro oficial ou a servidor designado pela autoridade competente. devendo regulamento
proprio dispor sobre scus procedimentos operacionais. Caso se opte pela realizagio de leildo por intermedio de leiloeiro
oficial. a Admimstracio deverd seleciona-lo medianie ¢redenciamento ou licitagdo na modalidade pregdo. adotando o
criterio de julpamento de maior desconto para as comissdes a serem cobradas. obsertados os valores maximos definidos
na legislagdo que regula a profissio.

O leildo serd precedido de divulgagio de edital em sitio eletronico oficial. que conierd. entre outros clementos: a descricio
do bem ¢ suas caracteristicas: o valor pelo qual o bem fo1 avaliado ¢ o prego minimo de alienagdo: as condigdes de
pagamento . se for o caso. a comissdo do leiloeiro: a indicagio do local onde estiverem 08 bens: o sitio ¢ o penodo em
que ocorrera o leildo: e a especificagio de eventuais onus, grav ames ou pendéncias. O leildo nio exigird registro cadastral
prévio. ndo terd fase de habilitagio ¢ serd homologado assim que concluida a fase de lances. superada a fase recursal e
efetivado o pagamento pelo licitante vencedor.

)

3.3.3 Alienacao por doagdo



E a forma de alienacdo em que ocorre a passagem gratuita da propricdade (posse delimtiva) de um bem. permutida
exclusivamente para fins e uso de interesse social. apos avaliagio de oportunidade ¢ conveniéngia socioccondmica MNos
termos do art. 76. inciso I alinca "a". da Lei n° 14.133/2021. a doagdo podera scr feita em favor de.

¢ Orgdos ¢ entidades da Administragdo Prblica direta ¢ indireta de qualquer cite federativo. quando se tratar de
bem ocioso ou recuperdvel

e  Orgios ¢ entidades da Administragio Publica ¢ de Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico
{OSCIP). quando sc tratar de bem antiecondmico. ¢

e Oreanizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico ¢ de associagdes ou cooperativas que atendam 208
requisitos legais aplicivels, quando se tratar de bem irrecuperdvel.

Excepcionalmente. mediante ato motivado da autoridade maxima do 6rpdo. vedada a delegagfio. os bens octosos ¢
recuperaveis tarnbém poderdio ser doados a Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Pliblico

O Programa Coleta Scletiva Cidadi. instituido pelo an. 40 do Decreto Federal o 10.936/2022. preve que os orgdos €
entidades da adminisiragiio publica dexerio separar os residuos reutiliziveis ¢ reciclivers e destini-los. prioritanamente.
a associagdes ¢ cooperativas de catadores de materiais recicliveis regularmente constituidas e cadastradas no Sinir.
medianic (enmo de compromisso.

4. DA DESTINACAO AMBIENTALMENTE ADEQUADA
A Lein® 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Solidos. define:

e Destinago final ambientalmente adequada: destinagdo de residuos que inclui a reutilizagiio. a reciclagem. a
compostagenl. a recuperagiio ¢ o aproseitamento encrgetico ou outras destinagdes admitidas pelos 0rgios
competentes. entre ¢las a disposigio final. observadas normas operacionais especificas que evitem danos on
riscos 4 sande publica e 4 scguranga ¢ minimizem os impactos ambientais adversos: ¢

e Disposigio [inal ambientalmente adequada: distribuigio ordenada de rejeitos cm aterros, obser adas normas
operacionais cspecificas que evitem danos ou riscos d sande publica A seguranga ¢ minimizem os impaclos
ambicntais adversos.

Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo dos bens classificados como irrecuperaveis, a autondade
competente devera determinar a sua destinagio ou disposicdo final ambientalimente adequada. nos (ermos da Lei n
12.305/2010. Os alicnatarios ¢ os beneficiarios da transferéncia de dominio se responsabilizario pela destinagio final
ambicntalmenic adequada dos bens méveis inserviveis. na forma Decreto Federal 0 12785/2025.

Para cumprir a regra de desfazimento, deve-se observar a ordem definida no Capitulo 5 deste Manual . 1do scndo possivel
ou conveniente a alenacdo. a Comissio de Desfaszimento de Bens Insenviveis deverd recomendar a destinagio ou
disposigio final ambicntalmente adequada, conforme as especificidades de cada caso.

5. DA ORDEM DE DESFAZIMENTO

A titulo de orientagdo aos responsaveis pela execugdo das atividades ¢ pelo resultado do processo de desfazimento de
bens. propde-se providenciar o reaproveramento na seguinte ordern.

e Divulgar a disponibilizagio dos bens méyeis inser iveis par reutilizagdo ou reaproveitamento em outras
unidades escolares/setores da Secretana de Educacio do Cabo de Santo Agostinho;

e Divulgar os bens insen ivets dispomyeis para reaproy eitamento em finalidade diversa. nos termos do item 8.1
deste Manual:

e Divulgar ¢ destinar os bens inserviveis por meio de transferéncia interna ou cessdo para outra uridade/setor:

& Divulgar. por meio de amincio na plataforma "Doagdes gov.br". para fins de doagdo ou permina a entidades ¢
orgiios da Administragdo Publica. conforme orientagio do Tribunal de Contas da Unidio (Acordio 8.195/2019-
TCU-Plenario). que estabelece ser obrigatdria a publicacio. nessa plataforma. dos bens mov eis inserviveis
objeto de movimemagdo ¢ reaproveitamento:

e Nio havendo interessados no reaproveitamento ou na aficnagiio por doagdo ou permuta no "Doagoes gov.br”.
proceder ao desfizimento por meio de venda (leildo), mediante abertura de edital:

e Caso o leilio niio seja oportuno ou com cniente. poderd ser realizada a doagdo. por dispensa de hicitaglo.
diretamente as institnicdes elencadas no item 3.3.3 deste Manual,



Nio sendo possivel o reaproveitamento por transferéncia, cessio. doagdio. permuta ou venda dos bens mserviveis, poderi
ser realizada a destinagdo ou disposigdio final ambicnialmente adequada. nos termos do Caprtulo 4 deste Manual ¢ da
Politica Nacional de Residuos Solidos.

Ordem gerat de desfazimento (sintese)

s _ Classificacio a  Sequéncia recomendada |
| | Reaproveitamento interno -+ Finalidade diversa — Transferéncia — Doagdes
| Recuperavel / Ocroso / Anticcondmico | gov br — Leikio -— OSCIP/Associagbes/Cooperativas —» Destinagio
. B i - B ____ambientalmente adequada o |
Irrecuperivel Doagdes gov br — Leilio — QSC IP/Asumialggeﬁ-( ooperativas — Destipagdo |
o - B | ambicentalmente adequada
I COLOCACAO A DISP( ISICAO DE ORGAOS E ENTIDADES INTERESSADAS

A Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 11/2018 dispde sobre a ferramenta informatizada "Doagdes gov.br" (amtigo
"Reuse.gov"). destinada a disponibilizacio de bens moveis inser fveis para fins de alienagdo, cessdo ¢ transferéncia no
ambito da Administragdo Publica. O sistema pode ser acessado cin https://www doacoes.gov.br para publicar aniincio ou
demonstrar mteresse por bem disponivel na plataforma. mediante prévio cadastramento do orgio ou entidade.

O "Doagdes gov .br" pode ser utilizado por orgdos ¢ entidades de quaisquer dos Poderes da Umido. dos Estados. do Distrito
Federl ¢ dos Municipios. quando se tratar de alienagdio por doaciio prevista no art. 76. caput. inciso 11, alinea "a". da Lei
n 14.133/2021. Sio procedimentos para anunciar o bem mével inservivel no "Doagdes gov.br:

* Inclusio do bem cim disponibilidade no érgao ou entidade:

e Enquadramento do bem na classificagiio de bens insen iveis:

*  Asvaliagiio fisica ¢ financcim do bem,

¢ Divulgagio do bem:

& Mantfestagdo de inferesse pelo drgdo ou entidade interessado: e
®  Aprovagio pelo orgdo ou entidade ofertante.

Quando da inclusio do anuncio. devem ser informados: dados basicos (titulo. descrigiio completa. tipo de material.
quantidade disponivel ¢ categoria): mformagdes adicionats (quantidade. situacio. mimero de patriménio. salor avaliado
¢ dados complementares). localizagio do bem (unidade federativa e municipio): contato {neme. telefone ¢ e-maily: ¢ fotos
do bem mével.

O anincio publicado gerart automaticamente um nimero de contole ¢ permanceerd disponivel para consulta publica por
10 (dez) dias. podendo ser alterado ou cancelado pelo 6rgdo interessado antes do vencimento.

6. DA AVALIACAO FISICA I FINANCEIRA

A legislaghio que trata do desfasimento de bens inserviveis estabelece que deve haver analiagiio previa, cabe a SME
rcalizar sua avaliagiio fisica ¢ financeira. a qual poderi ser baseada no valor historico. na depreciagio acumulada (Valor
Contibil 1.iquido) ¢ no estado de conservagio ¢ uso do bem. O valor resuitanic remete 4 ideia de estabelecer wm valor de
transagdo atuatizado do bem. permitindo a mensuragdo da variagio patrimonial tanto no patrunonio do doador cuuinio no
do donatirio.

6.1 DA AVALIAGAO FINANCEIRA

Considerando as instrugées do Manual de Comabilidade Aplicado ao Selor Piblico (MCASP) quanto ao cailculo da
depreciagio acumulada. para a apuragdo do valor monetario atualizado dos bens inser iveis. considerando o seu cstado
de conseryvagdo ¢ uso. serd aplicada a seguinte formula:

VABI = VAB x %EF

Onde VABI ¢ o Valor Avaliado do Bem Insen ivel. VAB ¢ o Valor Atual do Bem (registrado no patriménio) ¢ *oEF ¢ o
percentual relative ao Estado Fisico de conservagiio e uso.

6 1.1 Valor Avaliado do Bem Inservivel { VABI)
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£ o valor resultante do valor atual do bem registrado 1o sisiema patnmonual. aplicado o percentual relative a0 cstado de
conservagio ¢ uso. apurado ¢ atributdo mediante verificagfio fisica pela Comissdo de Desfazimento

6 1.2 Valor Atual do Bem (VAB)

E o Valor Atual do Bem (Valor Contabil Liquido). com base no MCASP. considerada a depreciagio acumulada ¢ a
redugdo ao valor recuperavel acumulado (impairment). €aso exista. desde a aquisigio ou reavaliagio alé a data de apuragio
do valor atualizado. E o vator registrado no sistema de controle patrimonial ou contabil.

6 1.3 Percentual relativo ao estado de conservagdo ¢ uso

E definido a partir da v erificagdio do estado fisico ¢/ou funcional do bem, com base na Tabela 1:

[ Grups | Excelene |  Bom | Regular [  Péssimo

| Informatica ¢ Eletrdmicos | 80% | 6o | 40% | 20%
~Veiculos i | 100%  B0% 60°% | 30% |

[ WobildroemGerd | s | 0% [ S [ %

Miquinas ¢ Utensilios Domesticos Yo 70% 50% 2,

L g e e ¢ r- N . S| SRS . SES S

| DemaisBens Moveis | 80% | 600 | % | 20%

Tabela | — Estado de conser agiio ¢ uso (Fonte: Setor de Patrimonio. adaptado)

6.1.4 Classificagio quanto ao estado de conservagao e uso

e Excclente - bem adquirido hét menos de um ano. mantendo as mesimas caracteristicas ¢ condigdes de uso de
sua aquisi¢io:

e Bom - bem em perfeitas condigdes de uso. com data de AquIsiGAo supeTiot a unl ano;
e Repular— bem cm condigdes de uso. mas que aprescnla avanas que ndo impedem sua utilizagio:

e Péssimo - bemn que apresenta avarias que impedem sua utilizagdo. tornando invidvel sua recuperagio.

6.1 5 Exemplo |
e Denominagio do bem: Notebook educacional:
e Conta contibil: Equipamentos de Processamento de Dados:
e Valor Atual do Bem no sistema patrimonial: R$ 400,00 (VAB).
e Estado de consenvagéo ¢ uso verificado: Péssimo (20%0):
Cilculo. VABI = VAB x %oEF = R$ 400.00 x 0.20 = R$ 80,00, Valor a ser informado no "Doagdcs gov.br" ou em leildo.

6.2 DA AVALIACAO A VALOR DE MERCADO

Se a comissio nio obtiver o valor contabil do bem. ou perceber que o valor apurado ¢ bastante discrepante da realidade
de mercado. podera avaliar o bem a valor justo (valor de mercado). aplicando a formula:

VABI = VBN x %EF

6 2 1 Valor Avaliado do Bem Inservivel {VABI)

Resulta do valor de um bem novo (VBN) pesquisado em colagio de mercado. aplicade o percentual relativo ao cstado de
consenacdo ¢ uso.

6.2 2 Valor do Bem Novo (VBN)

E o valor do bem novo. em estado de scro quildmetro/uso. pesquisado por meio de cotagdo no mercado local ou pela
internet. recomendando-se a pesquisa de pregos em pelo menos dois fornecedores, adotande-se o de menor valor Nio
sendo encontrado o mesmo bem. poderd ser utilizado o prego de bem similar.

6 2 3 Percentual relativo ao estado de conservagao e uso

F_ Grupos Excelente | Bom | Regular Péssimo |
Qualquer bem mdvel ]0%% , 600 | % 20% |

Tabela 2 — Estado de conservagio ¢ uso (Fonte: Setor de Patrimomio. adaptado)
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6.2 4 Exemplo 2
e Denominagio do bem. Bebedouro/refrigerador de dgua escolar:

e Valores de bem noso pesquisados no mercado: RS 5.200.00 / RS 3.000.00 / R$ 5.500.00 (adota-se o menor. RS
5000,00 - VBN):

e Estado dc consers agio ¢ uso verificado. Excelente (80%0),
Calculo VABI = VBN x %EF = R$ 5.000.00 x 0.80 = R$ 4.000.00

6.3 DA AVALIACAO DE VEICULOS

No caso de veiculos. para apurar o VABI podera. altemativamente. ser utilizado o valor de referéneia de mercado por
meio da tabela de prego medio da Fundagiio Instituto de Pesquuisas Economicas (Fipe). aplicando-sc o fator de consen agio
¢ uso!

VABI = Valor Fipe x %EF

6 3 | Exemplo 3
e Denomnagio do bem: Veiculo utilizado no transporte escolar:
¢ V\alordo vciculo na tabela Fipe: RS 18.000.060:
e Estado de consens agdo ¢ uso verificado: Regular (60%).
Calculo. VABI = Valor Fipe x %EF = R$ 18.000,00 x 0,60 = R$ 10.800.00

6.4 DA AVALIACAO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS DE SAUDE ES( OLAR

Conforme a Norma Brasileira de Contabilidade do Setor Publico NBC TSP 04, os estogues com destinagdo de forma
gratuita devem ser mensurados pelo menor valor enire o cusio de aquisiciio ¢ o custo de reposicdo. Esta regra aplica-se a
v entuais medicamentos. materias odontolégicos e insumos de enfermagem sob guarda de unidades ¢scolarcs ou de
micleos de apoio a saude do cstudante. quando existenles.

6.5 DA AVALIACAO DE BENS DE CONSUMO

Segundo 0o MCASP ¢ a NBC TSP 04, o valor de custo dos cstoques deve incluir 1odos os cuslos de aquisicio ¢ de
transformagfo. bem como outros custos incorridos para trazer os estoquces a sua condigio ¢ localizagiio atuais. O custo de
aquisigio compreende: o prego de compra: os impostos de importacdo ¢ oulros tributos ndo recuperas cis: fretel seguro.
manuseio: ¢ oulros custos diretamente atribuiv eis a aquisigio. Descontos comerciais ¢ abatimentos devem ser deduzidos
na determinagio do custo de aquisicio.

A Secretaria de Educagio do Cabo de Santo Agostinho deve usar critério de valoragdo de custo uniforime para todos 0%
estoques de naturcza ¢ uso semiclhantes, atribuido preferencialmente por identificagdo especifica dos custos individuais
ou. quando ndo for possivel. pelo cnitério PEPS (primetro a entrar, primeiro a sair) ou pelo custo medio ponderado. Para
distribuigiio de forma gratuita. a avaliagdo monetiria poderi ser feita pelo menor vator enire o custo de aquisi¢do ¢ 0 cuslo
de reposigiio

6.6 DO USO DE PERITO OU ENTIDADE ESPECIALIZADA
A depender da complesidade da avaliagdo, a comissdo poderi solicitar auxilio de pento ou entidade especializada para
claboragie de laudo técnico. que deveri conter. no minimo: descrigio detalhada de cada bem avaliado: identificagio

contibil do bem: crtérios utilizados na avaliago ¢ respectiva fundamentagdo: vida util remanescente do bem, pira fins
de depreciaglio ou exaustio. data da avaliagio: e idenulicagio do responsavel pela avaliagio.

7. DO PROCLSSO DE DESFAZIMENTO

7.1 ETAPAS DO PROCESSO
Etapa I-—

O Setor de Patriménio ¢ Almoxarifado iniciari o processo administrativo, encaminhando-o & Dirctoria de Admimstragdo
¢ Financas. juntamente com a documentagiio preyista no item 7.2 1 deste Manual
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Etapa Il -

A Dirctoria de Administragio ¢ Financas indicari os membros da Comissdio de Desfazimento de Bens Inserviveis (caso
a comissio permanente j4 exista. outros sen idores poderdo ser nomeados temporariamente para infegri-a).

Etapa 111 -

Ota) Secretario(a) de Educagio nomeari a Comissdo de Desfazimento. por meio de portaria. encaminhando-a ao Sctor
de Painménio ¢ Almoxarifado.

Etapa IV —

O Sctor de Painmomo ¢ Almoxarifado anexari a portaria 2o processo ¢ o encaminhard & Comissdo para inicio dos
trabalhos.

Etapa V —
A Comissdio cfetuam a classificagdo ¢ a avaliagio fisica ¢ financeira dos bens inservivels levantados.
Etapa V1-

A Comissiio elaborant o relatorio de desfazimento de bens inserviveis. contendo a relagdo de bens. o niimero de
patriménio. a descrigio detalhada, a classificagdo atribuida. a avaliagdo fisica ¢ financeira. a forma de desfazimenio ¢ a
correspondente destinagio.

Etapa VII -

Apos o relatorio da Comissdo. o processo deverd ser chcaminhado a Diretoria de Administracio ¢ Finangas. que o
remetera i Procuradoria/Assessoria Juridica do Municipio para andlise. Caso seja escolhida a licitagdo na modaldade
Icildo. o processo deveri. previamente, passar pelo setor de Compras/Licitagio para elaboragdo de edital.

Etapa VHI -

A Procuradoria/Asscssoria Juridica emitird parecer. ou solicitard. caso necessario. retificagdes ou esclarecimentos,
devolvendo o processo a Dirctoria de Administragfio e Finangas.

Etapa IX —

A Dirctoria de Administragiio ¢ Finangas devolverd o processo a sclor especifico para providéncias solicitadas pela
Procuradoria. ou emitiri parecer final ¢ o encaminhari para autorizaco do ordenador de despesa.

Etapa X —

Apés a autorizagio dota) Sccretdrio(a) de Educagiio. o Sctor de Patrimonio ¢ Almoxarifado adotara as medidas necessarias
para a destinagdo dos bens (alienagdo ou destinagio ambientalmente adequada). Case ndo haja autorizagao. o processo
retornari i Diretoria de Adminstragdio ¢ Finangas para esclarecimentos. retificagées ou arquiv amento.

Etapa XI-

O Sctor de Patnmonio realizard a baixa definitiva nos sistcmnas patrimoniais e encaminhari o processo ao sctor de
Contabilidade para baixa contabil

Etapa XII -
O sctor de Contabilidade realizara a baixa contabil e encaminhard ¢ processo par homologagio.
Etapa X111 -

Apbs a baixa definitiva. o(a) Secretdrio(a) de Educagio procederi & homologagio c publicagio do processo de
desfasimento.

7.2 FLUXO RESUMIDO DO PROCESSO

Os processos de alicnagdo. cessdo ¢ (ransferéncia. bem como as demais modalidades de desfazimento de bens no dmbito
da Secretaria de Educagiio do Cabo de Sanio Agostinho. seguiriio o fluxo a seguir sintetizado. podendo retornar a qualquer
setor envolvido pam esclarccimentos, retificagdes ou apontamentos, ¢ at¢ mesmo ser arguivados em caso de nio
autorizagio do ordenador de despesa.

N® ____ Responsivel I B Atividade =i
|1 ___Patriménio e Almoxarifado Levantamento dos bens insenviveis ¢ abertura do processo |
e Dircloria de Administragdo ¢ Finangas Indicagio dos membros da Comissio de Desfazimento ,
3 Secretario(a) de Educagiio | Emissiio de portaria de nomeagiio da Comissio __]




N a Rcsu_amawl - T___'_ = Atividade

—

[ 4 |  Pamménioc '\lnm\‘mﬁdo + Elmnunlmnullo da portaria 4 Conussao
[ 5 | (mmwm de Desfazimento . Classificagdo ¢ avaliagio fisica ¢ financeim dos bens
[ 6 ~ Comissio dc Dcsfdzunenlo | Emissio do relatonio de desfazimento |
| 7 11 Dm.lorm de Administragio ¢ Finangas | Andlise ¢ encaminhamento 4 Procuradoria Juridica
L8 ComL~ Licitagio 1 E|.lb0!‘li(10 de edital. se a modalidade LSLU”!IQ‘UEI_L]_] i0
9 | Procuradoria/ Assessona Juridica _ Einissdo de parccer Jjuridico |
) IU | Diretoria de Adnumistragiio ¢ Finangas | _ Anuéncia ¢ parccer final ) |
11 ~ Secretario(a) de Educagio _[_ A.ulon/.yl.lo (ou niio) do desfazimento
12 | | Parrimdnio e Almoxarifado | Efetivagio do desfazimento ¢ baixa patrimonial/estoque
13 | Contabilidade s _Baixa contibil ]
4 Gun.l anio(a) de Educagio | - Honmlm,.iw( gubhc;lgao

7 21 Levantamento de bens

Responsabilidade do Sctor de Patrimonio ¢ Almoxarifado. que deverd: efetuar verificagdes periddicas nas umidades
escolares ¢ setores para averiguar a existéncia de bens inserviveis: receber e analisar os pedidos de recolhimento (Anexo
V1. recolher os materiais inserviveis e separa-los por grupo de material: sugerir nomes para a Comissio de Desfazimento:
¢ Iniciar o processo. instruindo-o com o levantamento dos bens (por grupo de material. contendo nimero de patriménio.
denominagdo. especificagdo. marca. conta contdbil. valor contabil. valor de aquisicio. nimero ¢ data do termo de
responsabilidade). a justificativa para o desfazimento. copia da portaria de nomeagio da Comissio (caso ja exisla) ¢ copia
deste Manual.

7.2.2a72 13 Demais etapas do fluxo

As demais etapas do fluxe (formagio da comissio. emissdo ¢ encaminhamento de portaria, classificagio e avaliagio dos
bens. anilise ¢ encammhamento, parecer juridico. anuéncia ¢ parecer final. autorizagio do desfazimento. efetivagiio do
desfazimento. baixa patrimonial/estogue. baixa contdbil ¢ homologacio/publicagio) seguem, respectivamente, as
responsabilidades e atribuigbes detalhadas na Etapa correspondente do item 7.1 deste Manual. observando-se que;

¢  Considera-sc baixa patrimonial a transferéncia do registro para o controle de bens baisados (que continuam
registrados no sistema); o munero de patriménio de um bem baixado ndo serd reaproveitado para outro bem:

e A demanda de transferéncia fisica do bem ¢ sua movimentagdo podera ser encaminhada ao setor de
logistica/transporie da Secretarta ou da Prefeitura:

e Devem ser retiradas as ctiquetas patrimonizis dos bens alienados ¢ anexada ao processo copia do comproy ante
da alienag¢do cu destinagdo devidamente assinada (Anexos L 11 ou ITI);

e (aso o desfazimento scja realizado por Ieildo. o leilociro oficial tomara todas as providéncias necessirigs.
conforme a legislagio. pam o efetivo desfazimento,

8. CASOS ESPLECIAIS

(asos cspeciais sdo aqueles que wio estio expressamenic previstos no Decreto n® 9.373/2018. sendo tratados cm
lepistacdo especifica ou identificados na execugiio dos processos de trabatheo da Sccretaria de Educagio do Cabo de Santo
Agostinho.

8.1 REAPROVEITAMENTO PARA FINALIDADE DIVERSA

Poderiio ocorrer casos de bens méveis classificados como inserviveis cujo reaproveitamenlto s¢ja oportano ¢ com enicnte
na propria Sceretaria. com finalidade diversa daquela inerente a0 bem (rewtilizaciio. sem caracterizar desfazimento), E o
¢aso. por exemplo. de equipamentes de informatica ou mobilidrio que. inserviveis parm determinada finalidade. possam
scr reaproveitados em salas de leitura. laboratérios ou outras atividades pedagdgicas. Para a efetiva destinagio do bem
para finaiwdade diversa dentro da propria rede municipal de ensino. deve ser [eita a baixa do bem. permanecendo o setor
de destino ¢ o Sctor de Patrimonio como corresponsiveis pela destinagio {inal quando o bem ndio for mais aproveitivel.

8.2 DESFAZIMENTO DE MATERIAIS DE INFORMATICA

A Let ™ 14.479/2022 institl a Politica Nacional de Desfazimento ¢ Recondicionamento de Equipamentos
Eletroeletronicos ¢ dispde sobre o Programa Computadores para Inclusiio, com base na parceria da Unidie. dos Estados.
do Distrito Federal ¢ dos Municipios com a sociedade civil no campo da mclusio digital. O art. 6° da referida Lei
estabelece que os o0rgios e entidades da adminisiragio publica informardo ao Poder Exccutive federal. mediante oficto ou
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meio eletrdonico. a existéncia de microcomputadores. monitores. impressoras ¢ demais equipamentos de informatica
classificados como ociosos. recuperiveis. anticcondmicos ou irrecupernivels, disponivels pam reaproveitamento

Nio havendo manifestagio do érgio gestor do Programa Computadores para Inclusio no prazo de 30 (trinta) dias. a
Sceretaria de Educaciio do Cabo de Santo Agostinho podera proceder ao desfazimento dos matenais. inclusive pordoagdo.
presenics razdes de interesse social. apos avaliagiio de oportunidade ¢ coms emiencia.

Para garantir a seguranca dos dados ¢ das informagdes da Sccretarta ¢ das unidades escolares, devem ser retirados todos
os arquivos ¢ realizada a lnnpeza segura dos discos de anmasenamento dos equipamentos. de forma que as infonmagdes
nfio possam ser acessadas apos o desfazimento. Etiquetas de licenga de softwares poderfio ser reapron eitadas em outros
equipamentos. quando aplicivel

R.3 DESFAZINMENTO DE RESIDUOS PERIGOS0S

De acordo com a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n° 12.305/2010). residuos sdo todo material. substincia.
objcto ou bem descartado resultante de atividades humanas em sociedade. A NBR 10.003/2004 classifica os residuos
entre 1o perigosos ¢ perigosos. sendo estes ultimos 0s que oferecem riscos potenciais a0 meio ambiente (inflamin cis.
COIosivos. 10xicos. Teativos. cancerigenos. teratogénicos ou mutagénicos). No ambito cscolar. destacam-se¢ como
potencialmente perigosos: pithas ¢ baterias: limpadas {luorescentes: produtos quimicos de laboratério escolar: restos de
tinta. ¢ materais de manuiengdo predial.

Cabe i Secretaria de Educacio do Cabo de Santo Agostinho centralizar a coleta de residuos pergosos e. guando
necessirio. contralar transportadoras especializadas para conduzi-los a locais aptos a recebé-los. garantindo que o
recebedor dara destinagiio final smbientalmente adequada (deposigiio em aterros sanitarios legalizados ou tratimento por
solugées ambicnlais como coprocessamento ou incineragio).

8.4 DESFAZIMENTO DE SIMBOLOS NACIONALS

O art. 1° da Lei n° 5.700/1971 estabelece os Simbolos Nacionais: a Bandeira Nacional, o Hino Nacional. as Amas
Nacionais ¢ o Sclo Nacional. O art. 32 da Lei determina que bandeiras em mau estado de conservagdo. €y entualmente
sob guarda das umdades escolares. devem ser entregues a qualquer unidade militar. par que s¢jam mcineradas no Dia da
Bandeir. seaundo o cerimonial peculiar. aientando-se para a penalidade prevista no art. 35 da Lei em caso de violagdo
de scus dispositivos.

8 S DESFAZIMENTO DE VEICULOS OFICIAIS

A Instrugdo Normativa SLTI/MPOG o' 3/2008 dispde sobre a classificacio. utilizagdo. especificagio. identificagio.
aquisicdo ¢ alienagdo de veiculos oficiais. aplicécl. no que couber. aos veiculos utilizados pela Sccretana de Educagdo
do Cabo de Santo Agostinho (por exemplo. veiculos de transporte escolar e de apoio administrativo). O desfazimento de
veiculos classificados como ociosos, anticcondmicos ou irrecuperiveis (sucatas) observard o Decreto n 9.373/2018 ¢.
subsidiariamente. o Decreto 0™ 1.3053/1994 ¢ a Resolugio CONTRAN 0 11/1998,

A cessiio ou alienagio de veiculos sera realizada medianic o preenchimento do Termo de Vistoria {Anexo [X) ¢ do Temo
de Cessio/Doagio (Anexo X). devendo o 6rgio comunicar a baixa do veiculo ao drgdo de trinsito competente, para {ing
de retitada de eventual isencio de IPVA e alteraciio de propnedade. no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos a realizagio
do evento Antes da entrega da sucata ao alienatario. as placas ¢ a documentagdio de registro ¢ licenciamento. bem como
as partes que contém o namero de identificagdo do veiculo. serio recolhidas a0 6rglio de transito.

8.6 DESFAZIMENTO DE BENS MOVEIS EN ANO ELEITORAL

Sem prejuizo dos demais dispositisos da Lei n 9.504/1997. 0 art. 73. § 10. veda aos agentes publicos. servidores ou nio.
a distribwigiio gratuita de bens. valores ou beneficios por parte da Administragdio Publica. por afetar a igualdade dc
oportunidades cntre candidatos nos pleitos eleitorais. ressalvados os casos de calamidade publica. estado de eMErgéncia
ou programas sociais autorizados em lei ¢ ja em execugdo orgamentaria no CXCICicio anterior.

A Orientagio Nomativa CNU/CGU/AGU n' 0272016 esclarece que a vedagdo dirige-se & disiribuigio gratuita ¢
discriciomzira dirctamente a particularcs. niio alcangando os atos vinculados em razfio de dircito subjetio do beneficiirio.
nem as transferéneias entre orgios publicos do mesmo ente federativo. ou entre entes distintos. obsenada a vedagdo de
transferéncias nos trés meses anteriores ao pleito eleitoral. Recomenda-se. em qualquer caso. a ndo realizagio de
solenidades. ceriménias ou eventos de dis ulgagdo capazes de afetar a 1gualdade de oportunidades entre candidatos.

8.7 DESFAZIMENTO POR MALU USO OU EXTRAVIO
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Quando identificado. pela Comissio de Desfazimento. o mau uso ot €xirnvio do bem. cabera a abertura de processo
administrativo especifico para apuragio das devidas responsabilidades. Na hipotese de furto ou extravio. soma-se a
necessidade de la ratura de boletim de ocorréncia policial. A avaliagiio financeira. nesses asos. serd dada pelo valor atual
do bem (Valor Liquido Contabil) no momento do furio ou extravio.

8 8 DESFAZIMENTO DE LIVROS E MATERIAIS DIDATICOS DAS BIBLIOTECAS
ESCOLARES

Tendo em vista a reles Ancia do acervo bibliografico para a rede municipal de ensino. recomenda-se que a Secretaria de
Educagdo do Cabo de Santo Agostinho ediie regulamento 1ntemo proprio disciplinando os crilérios de desfazimento
(permuta. descarte ¢ destinagiio) de livros e materiais didaticos das bibliotecas cscolares, contemplando. no nuirkmo. os
scguintes critérios. em conformidade com o Decreto Federal n® 12785/2025:

¢ Condigiio fisica: obras danificadas por agentes fisicos. quimicos. biologicos ou antropicos, sem possibilidade
de recuperagiio a custo inferior ao de substituigdo - classificadas como irrecuperas ¢is ou antieconomnicas;

o Desatualizacio: obras substituidas por edigdes mais recentes e sem valor historico classificadns como
obsoletas:

e Desuso: obms nio consultadas por longo periodo ¢ sem valor histdrico — classificadas como 0¢10as.

Até a edigdo de regulamento especifico. recomenda-se t aplicagdo. no que couber. das regras gerats contidas neste Manual
guanto aos demnais bens moveis permanentes inserviveis. sendo adinitida a permuta de materiais bibliogrificos com outras
instituicdes de ensino, priorizando os interesses da rede nmmicipal de ensino.

8.9 DESFAZIMENTO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS DE SAUDE ESCOLAR

Caso a Secretaria de Educacio do Cabo de Santo Agostinho ou suas unidades escolares mantenham cm estoque
medicamentos. materiais odontologicos ou de enfermagem destinados a agées de saide do estudantc. 0 processo de
alienacdio desses itens deverd observar regulamentagdo interna especifica, a ser cditada pela Secrelana. tendo como
objetivo principal evilar prejuizo ao erdrio e, de modo secundario. inibir a geragiio de danos ambicntais. atendendo as
disposigoes da Lei o 12.305/2010,

Recomenda-se que tal regulamentagio preveja. no minimo: motivagio da alienagio pela exisiéneia de itens ociosos em
estoque. hipoteses que prejudicam o aprovertamento (redugio de demanda. proximidade de vencimento. reccbimento de
itens com pequena vida util. entre outrasy. modalidades de alienagio restritas a permuta ¢ i doagho, exclusivamente em
favor de 6rgiios ¢ entidades publicas federis. estaduais. municipais ou do Distrito Federal ¢ 0 descarte. quando niio
lhow er interessados. conforme Plano de Gerenciamento de Residuos de Servigos de Satide (PGRSS), nos termos da
Resolugiio da Dirctoria Colegiada - RDC n® 222/2018, da Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitiria.

8.10 DESFAZIMENTO DE MATERIAIS DE CONSUMO

O "Sistema Doagdes gov .br". ferramenta informatizada disponibilizada em www.doacoes.gov.br. admite a publicagio de
anuncios sobre materiais de consumo. bens moveis ¢ sery iGos. tais como papéis. canetas, mobiliario escolar. maleriais de
informatica. softwares. medicamentos ¢ servigos intelectuais. artisticos ¢ de manwengdo Dessa forma. os bens de
consumo também podem ser disponibilizados na refenda plataforma. seguindo o mesmo processo aplicivel aos bens
permanentes previsto neste Manual

9. EMBASAMENTO LEGAI

Este Mamual toma por base. principalmente. a legislagdo federal a seguir relacionada. aplicdvel. no que couber. a
Administragdo Piblica municipal. sem prejuizo de legislagio municipal complementar que venha a ser editada:

e Decreto n° 12.785/2025. que passou a disciplinar a circularidade de bens méyeis na Admunistragdo Pablica
Federal.:

e Deerelo i’ 9,70+, de 11 de abril de 2019: dispde sobre o recebimento de doagdes de bens mévers ¢ de senvigos
de pessoas fisicas ou juridicas de dircito privado pelos drgfos ¢ entidades da administragdo publica.

e Decrelo n° 10,936, de 12 de janciro de 2022: regutamenta a Lei o 12.30:5/2010. que institui a Politica Nacional
de Residuos Solidos.

e Lein® 5,700, de 1° de selembro de 1971 dispde sobre a forma ¢ a apresentagio dos Simbolos Nacionais.



e Lein’9.790. de 23 de marco de 1999: dispde sobre as Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico
{OSCIP).

e Lein’12.305, de 2 de agosto de 2010 institui a Politica Nacional de Residuos Solidos
e Lein® 14133 de 19 de abril de 2021 Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos.

e Lein® 14479, de 21 de desembro de 2022 institui a Politica Nacional de Desfazimento e Recondicionamento
de Equipamentos Eleirocletrdnicos ¢ 0 Programa Computadores para Inclusio.

Recomenda-se que a Secretana de Educagiio do Cabo de Santo Agostinho. cm conjunto com a Procuradoria/ Assessoria
Juridica do Municipio. avalic a convcniéncia de ediglio de decreto municipal ou de instrugio normativa prépria que
formalize. no ambito local. a aplicagiio subsidiaria da legislagio federal acima refenda. bem como eventuais adaptagdes
necessarias a realidade e & estrutura adninistrativa do Municipio.

10. ANEXOS

\NEXO I - TERMO DE RECEBIMENTO DE DOACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

TERMO DE RECEBIMENTO DE DOACAQ DE BENS MOVEIS E/OU SERVICOSN /. quefazem entre
si a Secretaria de Educagiio do Cabo de Santo Apostinho ¢

A SECRETARIA DE EDUCACAQ DO CABQO DE SANTO AGOSTINHO. pessoa junidica de dircito piiblico. com sede
em Rua Severino Beserra Margues. n° 392, Centro. Cabo de Santo Agostinho/PE. CEP 54.510-464) inscrita no CNPJ sob
o n® 06.074 1340001-33. neste ato representada pelota) Sceretdriota) de Educagiio. doravante denominada
DONATARIA. ¢ I . nscritota) no  CPF/CNP] sob o 1w
. doravante denominadotay DOADOR(A). tende em vista o que consta no processo acima
referido. e em obsen ancia as disposi¢des Decreto n® 12.785/2025. ¢ da legislagdo municipal aplicis el. resolvem celebrar
o presente Termo. medianie as cliusulas a scguir;

1. DO OBJETO

O objeto do presente instrumento consiste na doagdo. sem encargos. pelo{a) DOADOR(A). dos bens ¢/ou senigos
relacronados no anexe a este Termo.

2. DAS OBRIGACOES E DISPOSICOES GERAIS

e A DONATARIA declara que aceita a doagio em todos 0s seus termos, ficando os bens ¢/ou servigos sujeitos a
ateste do gestor responsan el

e O(a) DOADOR(A) declara ser proprietanoa) dofs) bem{ns) doado(s} ¢ que ingxistem demandas
admimstrairvas ou judiciais a eles relacionadas:

e FEedada 2 utilizagiio deste Termo para fins publicitarios. ressalvada. apos a entrega. a mengdo informativa da
doacio:

e O presente Termo € firmado em carter irrevogdvel ¢ irretratas cl:
e  As partes sc comprometem a obsenvar as obrigagoes anticorrupgdio previstas na legislagdo vigente.

E. por estarem assim justos ¢ contratados. firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual (cor. na presenga de
duas testenmnhas.

Cabo de Santo Agostinho/PE. _ de de 20 ,

DONATARIA - Sccretaria de Ed11c11¢50 do Cabo de Sano Agostinho

DOADOR(A)

Testemunha 1 — Nome/CPF
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Testemunha 2 — Noine/CPF
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\NEXO 11 - DECLARACAO SIMPLIFICADA DE DOAGAO

Eu. _ o . nacionalidade
B - ~.cstadocivil . profissio . inscritota) no CPF
sobon’ o eno RGsobon' - clefone _ce-
mail ) - ~ (ma qualidade dc representante legal da  empresa/institwicio

. inscrita no CNPJ sob o 1” .se foro

caso). TRANSFIRO incondicionalmente 4 Sceretaria de Educagiio do Cabo de Santo Agostinho. por livre ¢ cspontanea
vontade ¢ sem quaisquer restrigdes quanto a cleitos patrimoniais e financeiros. todos os meus direitos sobre os materiais
doados nesta data. conforme relagio anexa, bem como a plena propriedade dos bens c/ou servigos doados. aceitos nas
condigdes e que s¢ encontraim.

Apos a a aliagio técnica do material, a Secretaria de Educagdo do Cabo de Santo Agostinho ficard avtorizada a incorporar
o material a0 seu acervo, utilizi-lo e divulga-lo, nos termos do Decreto n° 12.785/2025,

Cabo de Santo Agostinho/PE. de de 20

Assinatura do(a) Doador(a)
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A\NEXO 111 RMO DE DOACAO (BENS DA SECRETARIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO Iv'

TERMO DE DOACAO DE BENS MOVEIS E/OU SERVICOS N° / . que fasem entre si a Scerelara de
Educaciio do Cabo de Sanio Agostinhio ¢ .

A SECRETARIA DE EDUCACAQ DO CABO DE SANTO AGOSTINHO. pessoa juridica de direito publico. com sede
em Rua Severino Beserra Marques. n 392. Centro. Cabo de Santo Agostinho/PE. CEP 54.510-460. inscrita no CNPJ sob
o 1° 06.074 13440001-33, neste ato representada pelo(a) Seeretdrio(a) de Educagio. doras ante denominada DOADORA.
¢ ofa) odrgdofentidade . inscrto(al mno CNPYMF sob o n
o . . sediadota) cm _ . doravante denominado(a)
DONATARIO(A). tendo em vista o que consta no processo acima referido. ¢ em observiincia as disposigdes do Decreto
1° 9.373/2018 ¢ da Le1 n° 14 133/2021. resolvem celebrar o presente Termo. mediante as clausulas a seguir:

1. DO OBJETO

O objeto do presente instrumento consiste na doagdo. sem encargos. pela DOADORA. dos bens relacionados no anexo a
este Termo. classificados como inserviveis nos termos do Manual de Desfasimento de Bens Moévers Inserviveis da
Sceretaria de Educagdo do Cabo de Santo Agostinho.

2. DAS DISPOSICOES GERAIS

e Otaz) DONATARIO(A) declara que accita a doagio em todos os scus termos. responsabilizando-sc pela
destinagdio final ambientalmenic adequada dos bens. quando niio mais aproveitiveis.

e O presente Termo ¢ firmado em cariter irrevogay el ¢ irretratavel.

e Incumnbiri a DOADORA providenciar a publicagio deste instrumento, por extrato, no veiculo oficial de
publicacdo do Municipio

Cabo de Santo Agostinho/PE.  de _ de 20

DOADORA - Secretarta de Educagio do Cabo de Santo Agostinho

DONATARIO(A)

Testemumlur 1 — Nome/CPF

Testemunha 2 — Nome/CPF



ANEXO IV

MODELO DE TABELA PARA RELATORIO DA COMISSAO DE

DESFAZIMENTO

Conta
contibil

Nl’
patriménio

Denominagio

Classificaciio

Estado

Valor atual

Valor
avaliado

Forma de
desfazimento

L

L

|

Observagdes complementares:

|
|

]



ANEXNO V- MODELO DE TERMO DE AUTORIZACAQ DE DESFAZIMENTO DI
BENS INSERVIVEIS

Em conformidade com o Decreto n” 12.785/2025 ¢ com base no refatorio elaborado pela Comissio de Desfazimento de
Bens Inserviveis da Secretaria de Educacio do Cabo de Santo Agostinho ¢ demais documentos constantes no Processo n”
R _.aulorisoa. o {transferéncia. cessdo. doagio. permuta ou venda) dos
bens inser iveis relacionados a seguir ¢. apos sua conclusdo. detenmuino a baixa patrimonial dos referidos bens.

N° de patriménio_“ ) Descrigiio do material | Classificagiio do bg_m%

|

- T

Cabo de Santo Agostinho/PE,  de ~de2o .

Assinatura do ordenador de despesa (Sccretanofa) de Educagio)



ANEXO VI SOLICITACAO DE RECOLHIMENTO DE BENS INSERVIVEIS

_ Campo

[

Preenchimento

Setor/unidade de onigem

Data da solicitagio

~ Setorfunidade de destino

T

—1

O recothimento do materiad abaixo especificado esta devidamente autorizado e reconhecido por cste setor.

N°® de patrimonio

Descriciio do bem

Situacio

(ocioso/quebrado/obsoleto)

Responsaxel pelo setor

Recebido pelo Sctor de Patriménio ¢ Almoxarifado (data;

/

I~
[ ]




\NENO VII - TERMO DE JUSTIFICATIVA DA DESTINACAO AMBIENTAL MENTE
ADFOUADA

Considerando 2 necessidade de realizar o processo de desfazimento de bens moveis classificados como irrecuperiveis.
tendo cm vista que a sua manutengdo ¢ considerada invidvel para a Secretaria de Educagio do Cabo de Santo Agostinho.
¢ verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo desses itens por meio de doagio ou leildo. determina-se
a sua destinacdo fina! de acordo com a Lei n° 12.305/2010 ¢ com Decreto n° 12.785/2025.

Em prol da eficiéncia e da cconomicidade. e considerada a relagio custo/beneficio para o leildo de materiais sucateados.
apds prévia avaliagio pela Comissiio de Desfazimento. ¢ nio havendo interesse para transferéncia inferna ou externa.
doagfio ou permuta, autorizo o descarte dos itens em questao. preferencialmente por meio de empresas ou cooperativas
que procedam. de forma gratuita. i coleta seletsva ¢ a corcla destinacio ammbienialmente adequada dos itens.

Cabo de Santo Agostinho/PE.  dc _de20 .

Presidente da Comissdo

Membro da Comissido

Membro da Comissio



ANEXO VI - PARECER DE CLASSIFICACAQ E AVALIACAO DE BENS MOVEIS
INSERVIVEIS

De acordo com as determinagdes da Portarian® . de  / /20 . a Comissdo aqui representada realizou a
classificacio ¢ a mvaliagio dos bens movcis inservivers da Seerctaria de Educagio do Cabo de Santo Agostinho. No uso
de suas atribuicées ¢ com basce na legislagio vigente. csta Conmssio inspecionou os bens constderando a capacidade de
geracio de beneficios futuros. o desgaste fisico e a obsolescéncia tecnologica. Assin. expede o presente parccer. ¢m
relagiio aos bens patrimoniais elencados no formulardo anexon” /20

PARECER; Apos esta avaliagdo pormenorisada, conciu-se que

Cabo de Santo Agostinho/PE. _ de de2

Presidente da Contssiio

Meinbro da Comissio

Membro da Comissio



ANEXO IX - TERMO DE VISTORIA DE VEICULO

{Baseado na Instrugdo Normativa SLTI 0" 3. de 15 de maio de 2008)

[ __Campo | ~ Preenchimento |
___ Orgio/Unidade - - .
Espécic/Marca/Modelo

Combustivel — | o o - ]
Chassi T S '

Plac/UF B o
| Ano de fabricagio/modelo
}\_ . Tempo de uso
~ Quilometragem
_Valorde aquisigao
Valor de mercado (Fipe)

| N ——— e R |

Estado geral dos principais sistemas do veiculo (motor. freios. suspensio. diregio. transmissio. eletrica. lataria, pncus.
estolamento. itens de scgurangn). a ser detalhado em checklist proprio: ( ) Bom ( ) Regular ( ) Imprestavel { } Faltando.
itemn a item.

Estado geral do veiculo: ( ) Ocioso ( ) Recuperivel ( ) Antiecondntico ( ) Irecuperdvel

Condigocs adequadas para locomogdo: () Sim ( ) Nao

Responsiavel pela vistora

Secretiaro(a) de Educagio

(=]
L



ANEXO IX - TERMO DE VISTORIA DE VEICULO

{Baseado na Instrugdo Normativa SLTI 0" 3. de 15 de maio de 2008)

[ __Campo | ~ Preenchimento |
___ Orgio/Unidade - - .
Espécic/Marca/Modelo

Combustivel — | o o - ]
Chassi T S '

Plac/UF B o
| Ano de fabricagio/modelo
}\_ . Tempo de uso
~ Quilometragem
_Valorde aquisigao
Valor de mercado (Fipe)

| N ——— e R |

Estado geral dos principais sistemas do veiculo (motor. freios. suspensio. diregio. transmissio. eletrica. lataria, pncus.
estolamento. itens de scgurangn). a ser detalhado em checklist proprio: ( ) Bom ( ) Regular ( ) Imprestavel { } Faltando.
itemn a item.

Estado geral do veiculo: ( ) Ocioso ( ) Recuperivel ( ) Antiecondntico ( ) Irecuperdvel

Condigocs adequadas para locomogdo: () Sim ( ) Nao

Responsiavel pela vistora

Secretiaro(a) de Educagio

(=]
L



ANEXO X1 - QUADRO DEMONSTRATIVO DE VEICULOS ALIENADOS

~

Item ]_  Placa/UF | Espgciell\iarcali\lodelo | Modalidade —T Valor de \'endaTAri‘ematanichPF-CNPJ
] ] 1 i

; | —_ — U :

Responsayel pelas informagtes

LE
=d



ANEXO XI1 - TABELA DE VIDA UTIL E VALOR RESIDUAL PARA CADA CONTA
CONTABII

Tabela de referéncia baseada no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP). a ser adotada. no que
couber, pela Secretania de Educagiio do Cabo de Santo Agostinho

i Descrigio ! Vida 1til ' Valor residual |
L Aparcihos e equipamentos de comunicagio ‘. 1} anos | 2%
|__Equipamentos/utensilios médicos. odontologicos ¢ hospitalares | 15 anos , 20% |
n Equipamento de protegiio. scguranca ¢ Socormo | 10} anos 10%
L Miiquinas e equipamentos industriais 2} anos | 1%
Maquinas. ferramentas ¢ wiensilios de oficina | 10 anos - 10% __J
Equipamentos. pegas € acessorios para automoveis . Sanos_ | 1%
}7 . Equipamentos de processamento de dados | Janos B L
Aparelhos e utensilios domgsticos . 10 anos ' 10%
N ~ Maquinas ¢ utensilios de escrilorio 1{} anos 10% 1
Mobilidrio em geral (inclusive mobilidgrioescolary | fganos | 1% '
~ Ulensilios em geral - 10 anos 10%
B Colegdes e materiais bibliograficos ' 10 anos 0%
- ___Instrumentos musicais ¢ artisticos | 20anos 10%
_ Equipamentos para audio. videoe foro ~ 1banos | 10%
Maquinas e cquipamentos para fins didaticos | ) anos 10%%
Outros inateriais cullurais. educacionais ¢ de comunicagio 1 10 anos | 10%%
Veiculos em geral ' 15 anos 10%

Como regra geral. a depreciagio sera iniciada a partir do primetro dia do més seguinte a data de colocagdo do bem em
utilizagio. admitindo-s¢. em candler de excegiio, o computo em fragio menor do gue 1 (um) més. quando o custo de
registro for pequeno ou quando o valor do bem e da depreciagio no primeiro més forem relevantes,



